
製品版MIクラウド 資料
木野瀬印刷株式会社 

最終更新 ２０２１/６/３０   1 



目次 

 

経営情報 p.3 工程進捗表 p.293

見積 p.44 配送管理 p.312

受注 p.77 売上 p.326

用紙発注 p.226 エクスポート p.340

外注 p.256 受注削除(受注) p.345

実績一覧 p.266

実績入力 p.275 アップデート履歴 p.371 2 



経営情報

3 



メインメニュー  

 

経営情報を選択
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受注別原価情報 

 

現在利益の小さい順に
表示

受注別原価情報を選択
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受注別原価情報 

  作業状態
(未着手、作業中、作業完了 )で検索
[受注]>[受注一覧]>[進捗]

受注日を選択
[受注]>[基本]>[受注日]

営業担当を選択
[受注]>[基本]>[営業担当]
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受注別原価情報 

  営業担当の所属する部署ごとに検索可能
[アカウント]>[部門名]

受注番号、得意先名、
件名、営業担当で検索可能
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受注別原価情報 

 

クリックで受注にページ遷移

8 



受注別原価情報 

 

クリックすると受注明細毎の現
在利益を表示 (次頁)
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受注別原価情報(現在利益)  
 

明細の小計、
現在利益、原価状態、
閾値を表示
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受注別原価情報(現在利益)  
 

現在利益=小計－設備原価×作業時間
設備原価は [設備]>[原価]
作業時間は [実績入力]>[総作業時間 ]

緑であれば、利益、
赤であれば、損失を表示

閾値=現在利益/小計×100<原価率の閾値
正であれば超、負であれば非表示
原価率の閾値は [部門]>[原価率のしきい値 ]
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受注別原価情報 

 

現在利益＝現在利益の合計ー (外注金額 * 課税種類)
現在利益の合計は前頁赤枠参照
外注金額は受注の外注金額
課税種類は外注先の課税種類
（外税なら消費税を乗算、内税、非課税は 1を乗算
課税種類は [仕入先]>[課税種類]

原価状態＝(原価計/小計)×100
100以上で赤、70以上で黄、1以上で緑、0は非表示
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受注別原価情報 

 

「未確定」「工程完了」「売上済み」で表示
未確定は工程完了を行っていない項目あり
工程完了は、工程完了を行っているが、売上が行っていない
売上済みは工程完了に関わらず、売上を行っている
工程完了は、 [実績入力]>[作業項目一覧 ]>[作業実績登録 ]>[工程完了]
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受注別原価情報 

 

受注全体がしきい値を超えた場合は「超」、
明細の工程が１つでも原価率のしきい値を超えた
場合は「超（工）」を表示

原価率のしきい値は [部門]>[原価率のしきい値 ]

14 



加工高状況 

 

[受注]>[受注一覧]>[納品書]にて売上を
行った際に、反映を行う

加工高状況を選択

15 



加工高状況 

 

部門毎、設備毎の
加工高、加工収支を
確認可能

期間は伝票の売上日
[受注]>[受注一覧]>[納品書]>
[発行日]
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加工高状況 

 

部門を未選択時、各部門の合計を表示
・制作課
・印刷課
・製本課

部門を選択時、部門に属する各設備の合計を表示
・印刷機A
・印刷機B
・印刷機C

部門を選択
[部門]
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加工高状況 

 

期間＝計上日とした
売上済みの受注データの
設備の小計
[受注]>[受注登録]>[明細(各
種)]>[小計]

例)計上日が3/1~3/31の印刷課・
封筒課の設備

月ごとの設備の目標加工高
○月1日~月末までの目標価格
例：1月21日~2月20日の場合、
1月の目標を設定
[個別月次予算 ]>[売上]

差額=加工高－目標

達成率=加工高/目標×100

期間＝納期とした
未売上を含む受注データの
設備の小計
[受注]>[受注登録]>[明細(各種)]
>[小計]

例) 納期が3/1~3/31の印刷課・
封筒課の設備
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加工高状況 

 

期間＝計上日とした
売上済みの受注データの
実績入力を行った設備の利益
[実績登録]>[加工収支]

設備の目標加工収支
○月1日~月末までの目標価格
1月21日~2月20日の場合、
1月分の目標を設定
[個別月次予算 ]>[加工収支]

差額=加工収支－目
標

達成率=加工収支×目標×100

19 



加工高状況 

 

実績入力の総作業時間の合計
[実績入力]>[総作業時間 ]

稼働単価=加工高/稼働時間
稼働単価のみ単位は (円)で表示
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加工高状況 

 
部門選択時、機械ごとの設備の集計項目を追加

制作：作業数量
刷版：刷版枚数  → (色数オモテ  + 色数ウラ) × 台数
印刷：総通数  → 通数 × 工程数 × 台数
加工：総数 → 数量 × 台数
製本：総数 → 数量 × 台数
その他：総数  → 数量 × 台数

部門に複数の種類の設備がある場合、複数行表示
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営業成績 

 

営業成績を選択

期間は伝票の売上日
[受注]>[納品書]>[発行日]

部門毎、営業毎の
売上、外注費を
確認可能

22 



営業成績 

 

[受注]>[受注一覧]>[納品書]にて売上を
行った際に、反映を行う
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営業成績 

 
部門を選択し、
プルダウンの部門を選択
[部門]

部門選択時、計上を行った営業担当が
属する部門の金額を反映

部門グループ選択時、部門グループに
属する部門の営業担当の金額を反映

部門グループを選択し、
プルダウンの部門グループを選択
[コード]>[部門グループ ]
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営業成績 

 

部門を選択

部門に属するアカウントを表示
[アカウント]>[部門]
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営業成績 

 

付加価値実績=
計上済みの
小計－外注費小計－用紙代小計
外注費小計は [受注]>[外注発注登録 ]
から保存時に反映
用紙代小計は [用紙発注登録 ]
から保存時に反映

付加価値見込=
(赤枠)+ 未計上の付加価値実績

月毎の営業の個別月次予算
(日割りでは表示不可 )
[個別月次予算 ]>[営業担当]>[売上]
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営業成績 

 

差額=実績－目標 達成率=実績/目標×100
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営業成績 

 

選択期間で計上を行った
小計の合計

赤枠+未計上の小計の合計

月毎の営業の個別月次予算
[個別月次予算 ]>[営業担当]>[売上]

28 



営業成績 

 

差額＝実績－目標

達成率=実績/目標×100
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営業成績 

 

選択期間で計上を行った外注の小計
[外注]>[外注発注伝票一覧 ]

外注金額の目標
[個別月次予算 ]>[営業担当]>[外注費]

差額=実績－目標
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営業成績 

 

小計－外注原価－用紙原価－作業実績の合計金額
作業実績の合計金額は [実績入力]>[作業実績一覧 ]

加工収支の目標
[個別月次予算 ]>[営業担当]>[加工収支]

差額=実績－目標
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営業成績 

 

部門グループ
を選択

部門グループに属するアカウントを表示
[部門]>[部門グループ ID]

32 



得意先別売上分析 

 

得意先別売上分析
を選択

受注の売上日
[受注]>[受注一覧]>[納品書]>
[発行日]

得意先毎の
付加価値、売上を
確認可能
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得意先別売上分析 

 

クリックすると、得意先別売上分析詳細に
ページ遷移

[受注]>[受注一覧]>[納品書]にて売上を
行った際に、反映を行う
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得意先別売上分析 

 

得意先を検索 営業担当を検索

部門を選択
営業事務を検索
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得意先別売上分析 

 

今年度の選択した期間の
小計－外注原価－用紙原価

昨年度－今年度の差
額

昨年度の選択した期間の
小計－外注原価－用紙原価
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得意先別売上分析 

 

今年度の選択した期間の小計

昨年度－今年度の差額昨年度の選択した期間の小計
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得意先別売上分析 

 

今年度の選択した期間の
小計－外注原価－用紙原価－作業実績の合計金額
作業実績の合計金額は [実績入力]>[作業実績一覧 ]

昨年度－今年度の
差額

昨年度の選択した期間の
小計－外注原価－用紙原価－作業実績の合計金額
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得意先別売上分析詳細 

 

得意先別売上分析詳細
を選択

期間は伝票の売上日
[受注]>[納品書]>[発行日]

得意先毎の
売上、付加価値、利益
を確認可能
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得意先別売上分析詳細 

 

得意先を検索

部門を選択

営業担当を検索

営業事務を検索
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得意先別売上分析詳細 

 

受注日を表示
[受注登録]>[受注日]

売上日を表示
[受注]>[納品書]>[発行日]

受注番号を表示 件名を表示
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得意先別売上分析詳細 

 

営業担当を表示

営業事務を表示 数量を表示
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得意先別売上分析詳細 

 

小計を表示

小計－外注費小計－用紙代小計を表示
外注費小計は [受注]>[外注発注登録 ]から
保存をした際に、初めて反映
用紙代小計は [用紙発注登録 ]から
保存をした際に、初めて反映

小計－外注費小計－
用紙代小計－作業実績の
合計金額を表示
作業実績の合計金額は
[実績入力]>[作業実績一覧 ]
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見積

44 



メインメニュー  

 

見積を選択
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見積一覧 

 

起票した見積の一覧を
表示

営業担当を検索

見積番号、得意先名、見積件
名、営業担当で検索可能

見積日を選択
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見積一覧 

 

クリックすることで、
部門、品種タブを表示

部門を選択
[部門]

品種を選択
[コード]>[注文品種]
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見積一覧 

 

一番上を選択で全選択
(抽出、印刷で使用 )

見積日を表示

見積番号を表示
見積番号は起票時、
自動採番
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見積一覧 

 

得意先名を表示 件名を表示 品種を表示 営業担当を表示
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見積一覧 

 

数量を表示
小計を表示 総合計を表示
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見積一覧 

 

小計－原価計を表示

「未承認」「承認済み」「承認不要」で表示
未承認は未確定状態で制約なし
承認済みは確定済みで編集不可に
承認不要は確定済みで制約なし

見積の削除
削除時、復元出来ません
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見積(新規)  
 

見積を新規で作成
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見積(新規)  
 

アップデートで基本画
面変わるため後日作
成

基本を表示

件名、数量、
得意先などを
入力
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見積(新規)  
 

アップデートで基本画
面変わるため後日作
成

基本を表示

得意先を検索
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見積(新規)  
 

基本を表示

得意先を検索

登録していない得意先から
見積を行う場合にクリック

入力しない場合、得意先コードを
自動発番、手入力で登録することも可能

フリガナを入力

得意先名を入力
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見積(新規)  
 

アップデートで基本画
面変わるため後日作
成

得意先担当を入力
[得意先]>[担当者] 件名を入力

品種を選択
[コード]>[注文品種]

営業担当を入力
[得意先]>[当社営業担当 ]営業事務を入力
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見積(新規)  
 

アップデートで基本画
面変わるため後日作
成数量を入力

単位を入力
[コード]>[単位]

仕上サイズを選択
[コード]>[仕上サイズ ]

サイズを入力
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見積(新規)  
 

アップデートで基本画
面変わるため後日作
成

受注予定日を入力 予定納期を入力

納期を選択
[コード]>[納期]

備考を入力(雛形作成可能 )
[コード]>[システム設定 ]>
[estimate_defaultnotes]>
[(フリーテキスト欄に入力 )]

メモを入力
備考は帳票に出力、検索可能、
メモは帳票出力無し、検索不可 58 



見積(新規)  
 

情報入力後、保存
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見積(新規)  
 

情報入力後、保存

保存後、CSV形式で
出力可能

保存後、コピーが可能
コピーは全ての項目
(橙色枠)をコピーが可能

最後に保存を行った
アカウントと日付時刻を
表示 60 



見積(新規)  
 

保存後、見積承認が可能
[得意先]>[見積承認]

未承認＝初期状態、見積承認
を行っていない

承認済み＝基本、明細を編集
不可

承認不要＝承認を行わない、
基本、明細は編集可能
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見積(新規)  
 

見積承認を行った
日付とアカウント名を
表示
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見積(新規)  
 

情報入力後、保存

フリーの得意先を入力している場
合、受注作成クリック時、
得意先のマスタに得意先を追加

保存後、受注に見積を作成し、
工程の日時や外注書等を出力可能
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見積(新規)  
 

受注に見積の内容をコピー
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見積(新規)  
 

受注作成した
受注番号を表示
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見積(新規)  
 

明細を選択 明細は、受注 (新規)にて説明
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見積(新規)  
 

明細を選択 明細は、受注 (新規)にて説明
明細を入力した状態
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見積(新規)  
 

明細を入力した状態

印刷を選択

帳票に出力する
項目を選択
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見積(新規)  
 

明細を入力した状態
消費税を含む場合
チェック

自社情報を出力
する場合チェック

見積番号を出力
する場合チェック

見積日を出力
する場合チェック

社印を出力
する場合チェック
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見積(新規)  
 

明細を入力した状態

明細情報を含む
場合チェック

備考を出力する
場合チェック

見積有効期限を
出力する場合、選択
[コード]>[見積有効期限 ]

納品先を出力
する場合、選択
[コード]>[納品先]入稿方法を出力

する場合、選択
[コード]>[入稿方法]
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見積(新規)  
 

見積書の帳票を出力した状態
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見積(抽出)  
 

見積をCSV形式で
抽出

使用しません
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見積(抽出)  
 

見積をCSV形式で
抽出

CSV形式で抽出する
項目を選択

抽出をクリック
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見積(印刷)  
 

見積をCSV形式で
抽出
見積の帳票を出力
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見積(印刷)  
 

見積をCSV形式で
抽出
印刷をクリック

帳票を出力する
見積を選択
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見積(印刷)  
 

帳票に出力する
項目を選択

76 



受注

77 



メインメニュー  

 

受注を選択
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受注一覧 

 

起票した受注の一覧を
表示

受注日を選択

検索件数と
受注金額の合計 (税
抜)=小計を表示
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受注一覧 

 
得意先を検索 納期を選択

営業担当を選択

受注番号、得意先名
件名、営業担当名、
備考で検索

前回受注番号を検索
[受注]>[受注登録]>
[前回受注番号 ]
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受注一覧 

 
受注種別を検索
[受注]>[受注登録]>[受注種
別]
設定は、
[コード]>[受注種別]

各工程の設備を検索
[設備]>[チーム]

工程の進捗状況を検索

(①未完了,②制作完了 ,➂刷版完了 ,
➃印刷完了 ,⑤加工完了 .⑥製本完了 .
⑦全完了)を表示

前工程が全て完了していることで、進
捗を表示

例：制作が未完了あり ,刷版が完了
→未完了
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受注一覧 

  受注種別がクレーム以外を検索
[受注]>[受注登録]>[受注種別]
設定は、
[コード]>[受注種別]

受注が計上済みでないものを検索
[受注]>[受注一覧]>[納品書]

営業事務を選択

受注が計上済みのものを検索
[受注]>[受注登録]>[印刷]
または、
[受注]>[受注一覧]>[納品書]

受注確定を行ったものを検索
[受注]>[受注登録]>[受注確定]
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受注一覧 

 

クリックすることで、
追加の検索項目を表示

品種を選択
[受注]>[受注登録]>[品種]
設定は
[コード]>[注文品種]
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受注一覧 

 

一番上を選択で全選択
(納品書で使用 )

受注日を表示

受注番号を表示
受注番号は起票時、
自動採番
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受注一覧 

 

営業事務を表示得意先名を表示 件名を表示 営業担当を表示
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受注一覧 

 

受注確定の有無を表示
「済」は計上済み
「確定」は受注確定時に表示
「空欄」は受注未確定時に表示

数量を表示 納期を表示 小計を表示

86 



受注一覧 

 

工程進捗を表示

売上日を表示
[受注]>[受注一覧]>
[納品書]>[発行日]

受注の削除を行う
①前回受注番号、②外注書、③荷札、④仮納品書、
⑤製品札、⑥納品書、⑦用紙発注書、⑧作業実績、⑨工程

が紐付いているため、対象の項目を全て削除する

詳しくは、受注削除(受注)を参照

備考を表示
87 



受注一覧 

 

新規をクリック

88 



受注(基本)  
 

基本を表示

件名、数量、
納期などを
入力

前半画面

「*」マークは必須入力

89 



受注(基本)  
 

受注種別を選択
[コード]>[受注種別]

受注日を選択
前半画面

見積の番号を検索
または、見積から受注作成
[見積]>[見積登録]>[受注作
成]

前回受注番号を検索
または、受注からコピー
[受注]>[受注登録]>[コピー]

90 



受注(基本)  
 

得意先を検索

得意先担当者を入力
[得意先]>[担当者]

前半画面

件名を入力

品種を選択
[コード]>[注文品種]

91 



受注(基本)  
 

営業事務を検索

前半画面

数量を入力

営業担当を入力
[得意先]>[当社営業担当 ]
を設定時、得意先入力時に
自動入力

単位を選択
[コード]>[単位] 92 



受注(基本)  
 

納期(時間帯)を選択
[コード]>[納期]

サイズを選択
[コード]>[仕上サイズ ]

サイズを入力

納期を選択

93 



受注(基本)  
 

備考を入力(雛形作成可能 )
[コード]>[システム設定 ]>
[order_defaultnotes]>
[(フリーテキスト欄に入力 )]

見本を入力
後半画面

メモを入力
備考は帳票に出力、検索可能、
メモは帳票に見出力、検索不可

使用しません

URLを入力可能 94 



受注(基本)  
 

保存後、全ての項目を
入力することが可能

前半画面

情報入力後、保存

95 



受注(基本)  
 

前半画面保存後、コピーが可能
コピーは全ての項目
(橙色枠)をコピーが可能

96 



受注(基本)  
 

保存後、受注確定が可能
受注確定により、
基本が編集不可

計上処理を行う
こちらは受注(新規)の
最後に説明

前半画面

97 



受注(基本)  
 

受注確定を行った
日付とアカウント名を
表示

後半画面後半画面

最後に保存を行った
アカウントと日付時刻を
表示

98 



受注(明細)  
 

受注確定を行った
日付とアカウント名を
表示

後半画面後半画面

最後に保存を行った
アカウントと日付時刻を
表示

明細をクリック

各工程の明細を
入力を行う

99 



受注(明細)  
 

受注確定を行った
日付とアカウント名を
表示

後半画面後半画面

最後に保存を行った
アカウントと日付時刻を
表示

営業費を除いた
明細の小計を表示

営業費/小計を
表示 営業費を表示 使用しません

100 



受注(明細)  
 

受注確定を行った
日付とアカウント名を
表示

後半画面後半画面

最後に保存を行った
アカウントと日付時刻を
表示

明細の小計を表示

小計/数量を表示
[基本]>[数量] 消費税を表示 小計+消費税を表示

101 



受注(明細)  
 

受注確定を行った
日付とアカウント名を
表示

後半画面後半画面

最後に保存を行った
アカウントと日付時刻を
表示明細の小計を表示 小計－原価計を表示 利益額/小計を表示

102 



受注(明細)  
 

受注確定を行った
日付とアカウント名を
表示

後半画面後半画面

最後に保存を行った
アカウントと日付時刻を
表示

＋ボタンをクリックで明
細を入力

103 



受注(明細)  
 

制作選択時、表示

自社か外注か
選択 [仕入先]

台割を選択
[コード]>[台割]

作業名を選択
[部品]>[品種:制作]

サイズを選択
[コード]>[仕上サイズ ]

前半画面

104 



受注(明細)  
 

サイズを入力

作業数を入力

担当者を選択
[コード]>[台割]

前半画面

105 



受注(明細)  
 

数量を入力
作業数は作業数量
数量は時間などを入力

単位を入力
[コード]>[単位]
部品に紐付け可能
[部品]>[単位]

原単価を入力
[部品]>[原価]

前半画面

106 



受注(明細)  
 

後半画面

単価割増減率を入力

割増減単価を入力
単価×(1+割増減単価)

割増・割引理由を入力
[コード]>[割増理由]

原単価の粗利率を入力
[部品]>[標準粗利率 ]

単価を入力
原単価/(100－標準粗利率 )×100

107 



受注(明細)  
 

後半画面後半画面

利益額を算出
小計－原価計

利益率を算出
利益額/小計×100

原価計を算出
数量×原単価

割増減単価
または単価を入力

108 



受注(明細)  
 

情報入力後、
OKをクリック明細を作成時、

自動採番

備考を入力

109 



受注(明細)  
 

明細行が反映

110 



受注(明細)  
 

明細行の順序を入
れ替え

明細行をコピー

明細行を削除

111 



受注(明細)  
 

前半画面
刷版選択時、表示 自社か外注か選択

[仕入先]

台割を選択
[コード]>[台割]

設備名を選択
[部品]>[品種:刷版]

サイズを選択
[コード]>[仕上サイズ ]

112 



受注(明細)  
 

前半画面

面付け数を入力 アキを入力

表の色数を入力

裏の色数を入力

返しの有無を選択
[コード]>[返し]

113 



受注(明細)  
 

前半画面

台数を入力 原単価を入力
[部品]>[原価]

原単価の粗利率を入力
[部品]>[標準粗利率 ]

単価を入力
原単価/(100－標準粗利率 )×100

114 



受注(明細)  
 

前半画面

台数を入力

原単価の粗利率を入力
[部品]>[標準粗利率 ]

後半画面後半画面

単価割増減率を入力 割増減単価を入力
単価×(1+割増減単価)

割増・割引理由を入力
[コード]>[割増理由]

原価計を算出
(色数オモテ+色数ウラ)×台数×原単価

割増減単価が未入力であれば単価ベースで算出
(色数オモテ+色数ウラ)×台数×(割増原単価または単価 )

115 



受注(明細)  
 

前半画面

台数を入力

原単価の粗利率を入力
[部品]>[標準粗利率 ]

後半画面後半画面

利益額を算出
小計－原価計

利益率を算出
利益額/小計×100

備考を入力

明細を作成時、
自動採番 116 



受注(明細)  
 

前半画面

印刷選択時、表示
自社か外注か選択
[仕入先]

台割を選択
[コード]>[台割]

設備名を選択
[部品]>[品種:印刷]

サイズを選択
[コード]>[仕上サイズ ]

117 



受注(明細)  
 

前半画面

サイズを入力

通数を入力

工程数を入力

色数(表)を入力

使用色(表)を検索
[コード]>[色種類]

118 



受注(明細)  
 

前半画面

色数(裏)を入力

台数を入力

開発中

使用色(裏)を検索
[コード]>[色種類]

119 



受注(明細)  
 

前半画面後半画面原単価を入力
[部品]>[原価]

単価を入力
原単価/(100－標準粗利率 )×100

単価割増減率
を入力

原単価の粗利率を入力
[部品]>[標準粗利率 ]

金額計算方法を選択
[コード]>[システム設
定]>[calcmethod]>[設定値3]
0:枚数計算 1:台数計算 2:通数計
算

120 



受注(明細)  
 

前半画面後半画面
割増減単価を入力
単価×(1+割増減単価)

割増・割引理由を入力
[コード]>[割増理由]

原価計を算出 (金額計算方法により異なる )
枚数計算=通数×(色数オモテ+色数ウラ)×台数×原単価
台数計算=(色数オモテ+色数ウラ)×台数×原単価
通数計算=通数×台数×原単価

割増減単価が未入力であれば単価ベースで算出
枚数計算=通数×(色数オモテ+色数ウラ)×台数×(割増減単価または単価 )
台数計算=(色数オモテ+色数ウラ)×台数×(割増減単価または単価 )
通数計算=通数×台数×(割増減単価または単価 )

121 



受注(明細)  
 

前半画面後半画面

利益額を算出
小計－原価計

利益率を算出
利益額/小計×100

備考を入力

明細を作成時、
自動採番 122 



受注(明細)  
 

前半画面後半画面
印刷選択時、表示 自社か外注か選択

[仕入先]

台割を選択
[コード]>[台割]

設備名を選択
[部品]>[品種:刷版]

前半画面
加工選択時、表示

自社か外注か選択
[仕入先]

台割を選択
[コード]>[台割]

設備名を選択
[部品]>[品種:加工]

サイズを選択
[コード]>[仕上サイズ ]

123 



受注(明細)  
 

前半画面後半画面
印刷選択時、表示 自社か外注か選択

[仕入先]

台割を選択
[コード]>[台割]

設備名を選択
[部品]>[品種:刷版]

サイズを入力 数量を入力

単位を選択
[コード]>[単位]

台数を入力

前半画面

使用しません

124 



受注(明細)  
 

前半画面後半画面
印刷選択時、表示 自社か外注か選択

[仕入先]

台割を選択
[コード]>[台割]

設備名を選択
[部品]>[品種:刷版]

開発中

原単価の粗利率を入力
[部品]>[標準粗利率 ]

原単価を入力
[部品]>[原価]

単価を入力
原単価/(100－標準粗利率 )×100

前半画面

金額計算方法を選択
[コード]>[システム設
定]>[calcmethod]>[設定値
4]
0:枚数計算 1:台数計算

125 



受注(明細)  
 

前半画面後半画面

単価割増減率
を入力

割増減単価を入力
単価×(1+割増減単価)

割増・割引理由を入力
[コード]>[割増理由]

割増減単価が未入力であれば単価ベースで算出
枚数計算=数量×台数×(割増減単価または単価 )
台数計算=×台数×(割増減単価または単価 )

原価計を算出 (金額計算方法により異なる )
枚数計算=数量×台数×原単価
台数計算=台数×原単価

126 



受注(明細)  
 

前半画面後半画面

利益額を算出
小計－原価計

利益率を算出
利益額/小計×100

備考を入力

明細を作成時、
自動採番 127 



受注(明細)  
 

前半画面
製本選択時、表示

自社か外注か選択
[仕入先]

台割を選択
[コード]>[台割]

作業名を選択
[部品]>[品種:製本]

サイズを選択
[コード]>[仕上サイズ ]

前半画面

128 



受注(明細)  
 

前半画面

製本選択時、表示

単位を選択
[コード]>[単位]

台数を入力

使用しません

数量を入力

前半画面

129 



受注(明細)  
 

前半画面

使用しません

前半画面

開発中

原単価を入力
[部品]>[原価]

金額計算方法を選択
[コード]>[システム設
定]>[calcmethod]>[設定値
5]
0:枚数計算 1:台数計算

130 



受注(明細)  
 

前半画面前半画面後半画面原単価の粗利率を入力
[部品]>[標準粗利率 ]

原単価を入力
[部品]>[原価]

単価を入力
原単価/(100－標準粗利率 )×100

単価割増減率を入力

割増減単価を入力
単価×(1+割増減単価)

131 



受注(明細)  
 

前半画面前半画面後半画面

割増・割引理由を入力
[コード]>[割増理由]

原価計を算出 (金額計算方法により異なる )
枚数計算=数量×台数×原単価
台数計算=台数×原単価

割増減単価が未入力であれば単価ベースで算出
枚数計算=数量×台数×(割増減単価または単価 )
台数計算=×台数×(割増減単価または単価 )

132 



受注(明細)  
 

前半画面前半画面後半画面

利益額を算出
小計－原価計

利益率を算出
利益額/小計×100

備考を入力

明細を作成時、
自動採番 133 



受注(明細)  
 

前半画面前半画面後半画面

用紙選択時、表示
自社か外注か選択
[仕入先]

台割を選択
[コード]>[台割]

部品名を選択
[部品]>[品種:用紙]

用紙の規格を選択
[コード]>[規格]

前半画面

134 



受注(明細)  
 

前半画面前半画面後半画面
用紙の目なりを選択
[コード]>[目]

切数を選択
[コード]>[切数]

インチ数を選択
(輪転機で使用 )
[コード]>[インチ数]

連量を入力

用紙を小切にした
数量を入力

前半画面

135 



受注(明細)  
 

前半画面前半画面後半画面

印刷予備数
を入力

加工予備数
を入力

購入枚数を算出

枚数計算、連量計算の場合
(小切実数＋小切印刷予備＋小切加工予備 )/切
数
メートル計算(m)の場合
(小切実数 + 小切印刷予備  + 小切加工予備 ) 
× インチ数 × 0.0254  

金額計算方法を選択
[コード]>[システム設
定]>[calcmethod]>[設定値
6]
0:枚数計算 1:連量計算

原単価を入力  [部品]>[原価]

前半画面

136 



受注(明細)  
 

前半画面前半画面後半画面

単価を入力
原単価/(100－標準粗利率 )
×100

単価割増減率を入力

割増減単価を入力
単価×(1+割増減単価)

割増・割引理由を入力
[コード]>[割増理由]

原単価の粗利率を入力
[部品]>[標準粗利率 ]

後半画面

137 



受注(明細)  
 

前半画面前半画面後半画面

包枚数を選択
[コード>包数]

断ち代を入力

用紙代を算出
小計－断ち代

割増減単価が未入力であれば単価ベースで算出
枚数計算=購入枚数×(割増減単価または単価 )
連量計算=購入枚数×(連量/連量計算[初期値1000])×(割増減単価または単価 )
メートル計算=購入枚数×(割増減単価または単価 )

原価計を算出
枚数計算=購入枚数×原単価
連量計算=購入枚数×(連量/連量計算[初期値1000])×原単
価
メートル計算=購入枚数×原単価

後半画面

138 



受注(明細)  
 

前半画面前半画面後半画面後半画面

利益額を算出
小計－原価計

利益率を算出
利益額/小計×100

備考を入力

使用しません

明細を作成時
自動採番 139 



受注(明細)  
 

前半画面前半画面前半画面
その他選択時、表示

自社か外注か選択
[仕入先]

台割を選択
[コード]>[台割]

作業名を選択
[部品]>[品種:その他]

サイズを選択
[コード]>[仕上サイズ ]

140 



受注(明細)  
 

前半画面前半画面前半画面

サイズを入力

単位を選択
[コード]>[単位]

台数を入力

数量を入力

金額計算方法を選択
[コード]>[システム設
定]>[calcmethod]>[設定値
7]
0:枚数計算 1:台数計算 141 



受注(明細)  
 

前半画面前半画面前半画面

原単価を入力
[部品]>[原価]

単価を入力
原単価/(100－標準粗利率 )×100

単価割増減率を入力

原単価の粗利率を入力
[部品]>[標準粗利率 ]

割増減単価を入力
単価×(1+割増減単価) 142 



受注(明細)  
 

前半画面前半画面前半画面
割増・割引理由を入力
[コード]>[割増理由]

割増減単価が未入力であれば単価ベースで算出
枚数計算=数量×台数×(割増減単価または単価 )
台数計算=×台数×(割増減単価または単価 )

利益額を算出
小計－原価計

原価計を算出 (金額計算方法により異なる )
枚数計算=数量×台数×原単価
台数計算=台数×原単価

利益率を算出
利益額/小計×100

後半画面

143 



受注(明細)  
 

前半画面前半画面前半画面

備考を入力

後半画面

明細を作成時
自動採番 144 



受注(明細)  
 

明細入力例(営業費を省く)

145 



受注(明細)  
 

営業費選択時、表示

小計単価を表示

小計(営業費を除く)を表示

金額計算方法を選択

146 



受注(明細)  
 

小計に占める営業費の割合を算出
営業費/明細合計×100[小数切り上げ表示 ]

合計金額選択時、入力可
合計金額を入力

単価選択時、入力可
営業費の製品1つ当たりの単価を算出
営業費/数量

営業費を入力
合計金額入力時、自動算出

147 



受注(明細)  
 

計上予定額があれば入力
(メモ等に使用 )

営業費込みの
小計単価を表示

営業費込みの
小計を表示

明細を作成時
自動採番 148 



受注(工程)  
 

工程をクリック

受注明細からコピーをク
リックし、
明細の工程を作成

149 



受注(工程)  
 

受注明細からコピーをク
リックし、
明細の工程を作成

一括削除をクリック時、
工程を削除可能
(伝票の削除時に使用 )

150 



受注(工程)  
 

受注明細からコピーをク
リックし、
明細の工程を作成

明細で使用する設備を選択
[設備]>[設備登録>][チーム]

黄枠のチームに属する設備を選択可能
[設備]>[設備登録]>[チーム]

151 



受注(工程)  
 

開始日時と終了日時を入力

作業予定時間を算出、保存時に表示
原価計/設備原価×100[小数第2位切り捨て ]
(0.0166時間≒1分単位で表示 )
原価計：[明細]>[原価計]
設備原価：[設備]>[設備登録]>[原価]

作業実績で工程完了を行った際にチェックが
付与される
[実績入力]>[作業実績登録 ]>[(工程完了)]

工程を1行ずつ削除する

152 



受注(工程)  
 

設備を入力(用紙は必須でない )
後、保存を行うことで、
作業予定時間が算出される

作業予定時間が算出される

153 



受注(帳票)  
 

基本、明細、工程を保存完了後、作
業指示と用紙指示を出力可能

154 



受注(作業伝票)  
 

作業伝票を出力した状態

155 



受注(作業伝票)  
 

作業印は工程完了した
ユーザを表示

確認印は各工程によって
プルーフチェックや
断裁済みの際のアナログで
行うチェックの際に使用

QRコードは
スマートフォンなどで
読み込んだ際に実績入力を
行うリンクとなっている

156 



受注(用紙伝票)  
 

用紙伝票を出力した状態

157 



受注(用紙伝票)  
 

用紙の納入日時を表示
用紙発注後に表示

158 



受注(外注)  
 

用紙を除き、作業先が
「外注」であれば、外注登録を行う

159 



受注(外注)  
 

外注をクリック

新規追加をクリック

160 



受注(外注)  
 

基本を表示

外注納期、
お渡し日時
などを入力

161 



受注(外注)  
 

発注日を選択 外注先を選択
[受注]>[明細]>[明細区分]

外注先の担当者名を入力
[仕入先]>[担当者]

件名を入力

営業担当を入力
[受注]>[営業担当]

162 



受注(外注)  
 

納期を選択

外注を担当する部署を選択
[部門]

お渡し日時を選択

納期(時間帯)を選択
[コード]>[納期]

納期(時間帯)を選択
[コード]>[納期]

163 



受注(外注)  
 

外注の帳票に金額を表示

外注の受入状況の確
認
外注一覧で確認可能

備考を入力

外注の帳票に発送情報を表示

社内メモを入力

164 



受注(外注)  
 

明細をクリック

受注の明細
を表示

クリックすることで、
依頼する工程を抽出

165 



受注(外注)  
 

帳票に出力し、外注費とす
る場合、依頼発注対象に
チェックする

依頼項目ではないが、明細
を表示する場合、参考する
にチェックする

166 



受注(外注)  
 

依頼のチェックを表示

参考のチェックを表示

167 



受注(外注)  
 

配送指示をクリック

発送先や
荷主を入力

前半画面

168 



受注(外注)  
 

使用しません

基本の発送指示に
チェック時、帳票に表示
発送先の納期を選択

基本の発送指示に
チェック時、帳票に表示
[コード]>[納品分類]

基本の発送指示に
チェック時、帳票に表示
発送先の納期 (時間帯)を選択
[コード]>[納期]

基本の発送指示に
チェック時、帳票に
送料負担先を選択
[コード]>[送料負担先 ]

使用しません

前半画面

169 



受注(外注)  
 

基本の発送指示に
チェック時、帳票に表示
自社情報を発送先に入力

基本の発送指示に
チェック時、帳票に表示得
意先を発送先に入力
[受注(基本)]>[得意先]

基本の発送指示にチェック時、
帳票に表示
得意先のマスタから発送先を入力
[得意先]

基本の発送指示にチェック時、
帳票に表示
仕入先のマスタから発送先を入力
[仕入先]

基本の発送指示に
チェック時、帳票に表示納
品先を発送先に入力
[得意先]>[納品先]

前半画面

170 



受注(外注)  
 

発送先の名称を入力 発送先の担当者名を入力

郵便番号を入力

都道府県を選択

市区町村名を選択

前半画面

171 



受注(外注)  
 

住所1を入力 住所2を入力

電話番号を入力

FAX番号を入力

前半画面

172 



受注(外注)  
 

後半画面

基本の発送指示に
チェック時、帳票に表示
自社情報を発送先に入力

基本の発送指示に
チェック時、帳票に表示得
意先を発送先に入力
[受注(基本)]>[得意先]

基本の発送指示にチェック時、
帳票に表示
得意先のマスタから発送先を入力
[得意先]

基本の発送指示にチェック時、
帳票に表示
仕入先のマスタから発送先を入力
[仕入先]

基本の発送指示に
チェック時、帳票に表示納
品先を発送先に入力
[得意先]>[納品先]

173 



受注(外注)  
 

後半画面

発送元の名称を入力 発送元の担当者名を入力

郵便番号を入力

都道府県を選択

市区町村名を選択

174 



受注(外注)  
 

後半画面

発送元の名称を入力 発送元の担当者名を入力

電話番号を入力

FAX番号を入力

備考を入力
175 



受注(外注)  
 

保存時に帳票が
出力される

176 



受注(外注)  
 

外注書を出力した状態
(1/2)

177 



受注(外注)  
 

外注書を出力した状態
(2/2)

178 



受注(配送指示)  
 

配送指示をクリック

新規追加をクリック

179 



受注(配送指示)  
 

外注の帳票に金額を表示

数量の単位を入力
[コード]>[単位]

配送可能日を選択

納品数量を入力

配送可能日(時間)を選択
[コード]>[納期]

前半画面

180 



受注(配送指示)  
 

納品日時を選択

配送管理で納品の
有無を確認可能
[配送管理]

帳票に送料負担先を
出力する項目を選択
[コード]>[送料負担先 ]

納品日時(時間)を選択
[コード]>[納期]

製品場所を入力

前半画面

181 



受注(配送指示)  
 

帳票に見本の
有無を印字

帳票に返却物の
有無を印字

帳票に納品書の
有無を印字

外注先を選択
[受注]>[明細]>[明細区分]

前半画面

182 



受注(配送指示)  
 

自社情報を発送先に入力

得意先を発送先に入力
[受注(基本)]>[得意先]

得意先のマスタから
発送先を入力
[得意先]

仕入先のマスタから
発送先を入力
[仕入先]

納品先を発送先に入力
[得意先]>[納品先]

前半画面

183 



受注(配送指示)  
 

発送先の名称を入力 発送先の担当者名を入力

郵便番号を入力

都道府県を選択

市区町村名を選択

前半画面

184 



受注(配送指示)  
 

住所1を入力

住所2を入力

外注先を選択
[受注]>[明細]>[明細区分]

後半画面

185 



受注(配送指示)  
 

後半画面
自社情報を発送先に入力

得意先を発送先に入力
[受注(基本)]>[得意先]

得意先のマスタから
発送先を入力
[得意先]

仕入先のマスタから
発送先を入力
[仕入先]

納品先を発送先に入力
[得意先]>[納品先]

186 



受注(配送指示)  
 

後半画面発送元の名称を入力 発送元の担当者名を入力

郵便番号を入力

都道府県を選択

市区町村名を選択

187 



受注(配送指示)  
 

後半画面

住所1を入力 住所2を入力

備考を入力

188 



受注(配送指示)  
 

保存時、配送指示書をクリックす
ると帳票が出力される

189 



受注(配送指示)  
 

配送依頼書を出力した状態

190 



受注(荷札)  
 

荷札指示をクリック

新規追加をクリック

191 



受注(荷札)  
 

前半画面

件名を出力 作成した明細を選択

明細の数量を表示
同じ工程に複数行明
細がある場合、
一番上の明細を参照

工程の明細の数量
(単位)を表示
同じ工程に複数行明
細がある場合、
一番上の明細を参照

工程の明細の台数を選択
同じ工程に複数行
明細がある場合、
一番上の明細を参照

192 



受注(荷札)  
 

前半画面

開始日を選択

製品場所を帳票に出力

加工見本の有無を帳票に出力

外注先を選択
[受注]>[明細]>[明細区分]

終了日を選択

193 



受注(荷札)  
 

前半画面

自社情報を発送先に入力

得意先を発送先に入力
[受注(基本)]>[得意先]

得意先のマスタから
発送先を入力
[得意先]

仕入先のマスタから
発送先を入力
[仕入先]

納品先を発送先に入力
[得意先]>[納品先] 194 



受注(荷札)  
 

前半画面

納品先の名称を入力 納品先の担当者名を入力

郵便番号を入力
195 



受注(荷札)  
 

都道府県を選択 市区町村名を選択

住所1を入力 住所2を入力

備考を入力

後半画面

196 



受注(荷札)  
 

保存時、配送指示書をクリックす
ると帳票が出力される

保存時、荷札をクリックすると帳
票が出力される

荷札をクリック
197 



受注(荷札)  
 

荷札を出力した状態

198 



受注(荷札)  
 

折数、刷了数は
手書きの記入項目

199 



受注(仮納品書)  
 

仮納品指示をクリック

新規追加をクリック

仮納品指示をクリック

新規追加をクリック

200 



受注(仮納品書)  
 

納期を出力
[基本]>[納期]

件名を出力
[基本]>[件名]

数量を出力
[基本]>[数量]

数量(単位)を出力
[基本]>[数量(単位)]

単価1を入力

前半画面

201 



受注(仮納品書)  
 

数量1×単価1を算出

品名2を入力

小計1の消費税を算出

数量2を入力 単価2(単位)を入力

前半画面

202 



受注(仮納品書)  
 

単価2を入力

品名2を入力

単価2×数量2を算出

前半画面

備考を入力

203 



受注(仮納品書)  
 

仮納品書をクリック

保存時、をクリックすると帳票が
出力される

204 



受注(仮納品書)  
 

仮納品書を出力した状態

205 



受注(製品札)  
 

仮納品指示をクリック

新規追加をクリック

製品札指示をクリック

新規追加をクリック

206 



仮納品指示をクリック

新規追加をクリック

製品札指示をクリック

新規追加をクリック

件名を出力
[基本]>[件名] 数量を出力

[基本]>[数量]

数量(単位)を出力
[基本]>[数量(単位)]

受注(製品札)  
 

納期を出力
[基本]>[納期] 納期(時間)を出力

[基本]>[納期(時間)]

207 



仮納品指示をクリック

新規追加をクリック

製品札指示をクリック

新規追加をクリック

受注(製品札)  
 

製品場所を帳票に出力

外注先を選択
[受注]>[明細]>[明細区分]

208 



仮納品指示をクリック

新規追加をクリック

製品札指示をクリック

新規追加をクリック

受注(製品札)  
 

自社情報を発送先に入力

得意先を発送先に入力
[受注(基本)]>[得意先]

得意先のマスタから
発送先を入力
[得意先]

仕入先のマスタから
発送先を入力
[仕入先]

納品先を発送先に入力
[得意先]>[納品先]

209 



仮納品指示をクリック

新規追加をクリック

製品札指示をクリック

新規追加をクリック

受注(製品札)  
 

都道府県を入力

市町村名を入力

納品先の名称を入力 納品先の担当者名を入力

郵便番号を入力

210 



仮納品指示をクリック

新規追加をクリック

製品札指示をクリック

新規追加をクリック

受注(製品札)  
 

備考を入力

住所1を入力

住所2を入力

211 



受注(製品札)  
 

保存時、をクリックすると帳票が
出力される

製品札をクリック

保存時をクリックすると帳票が出
力される

212 



受注(製品札)  
 

製品札を出力した状態

213 



受注(計上)  
 

印刷をクリック

発行日などを選択

214 



受注(計上)  
 

発行日を選択

売上データの作成の有無を選択
チェック時、帳票出力を行い、さら
に計上処理が行われ、
経営情報、売上にデータを反映

チェックがない場合、帳票のみを
出力、計上処理は行われない

帳票出力時、
得意先部分を
宛先名で置換

215 



受注(計上)  
 

営業費を含め、
明細の費用を
再度確認しています

216 



受注(計上)  
 

計上後の帳票を出力した
状態(1/4)

217 



受注(計上)  
 

計上後の帳票を出力した
状態(2/4)

218 



受注(計上)  
 

計上後の帳票を出力した
状態(3/4)

219 



受注(計上)  
 

計上後の帳票を出力した
状態(4/4)

220 



受注(計上)  
 

計上前のデータ (比較用)

221 



受注(計上)  
 

計上前のデータ (比較用)計上後のデータ (比較用)

222 



受注(計上)  
 

外注の帳票が発行されて
いなければ、計上不可

外注の帳票を発行する

223 



受注(リセット)  
 

リセットをクリック

全ての検索条件を
リセットする

224 



受注(納品書)  
 

納品書をクリック

帳票を出力する
見積を選択

225 



用紙発注

226 



メインメニュー  

 

用紙発注を選択

227 



用紙発注一覧 

 

用紙発注を選択

起票した用紙発注書の
一覧を表示

発注番号、発注先名、件名、担
当、用紙名で検索可能

発注日を選択

受注番号を検索
[受注]>[受注一覧]>
[受注番号]

228 



用紙発注一覧 

 

クリックすることで、
部門タブを表示

部門を選択
[部門]

検索件数を表示

229 



用紙発注一覧 

 

一番上を選択
で全選択
(返信、印刷で
使用)

受注日
を表示

発注番号を表示
発注番号は用紙発注
を起票時、自動採番
(受注番号とは異なる
受注番号は受注で
起票時に採番 ) 仕入先コード、仕

入先名を表示
[仕入先]

件名を表示

230 



用紙発注一覧 

 

用紙発注者を表示
[用紙発注登録 ]>
[新規]>[担当]

納期を表示
[用紙発注登録 ]>[明
細]>[納入希望日時 ]

FAXの返信の
有無を確認
[用紙発注登
録]>
[返信]

用紙発注金額の原価計を表示
[用紙発注登録 ]>[明細]>[合計]

用紙発注にて行った
用紙発注履歴を削除する

231 



用紙発注一覧 

 

新規をクリック

232 



用紙発注(基本)  
 

新規をクリック

基本を表示

仕入先、件名
などを入力

233 



用紙発注(基本)  
 

新規をクリック

発注日を選択 発注先を入力
[仕入先]

発注先担当者名を入力
[仕入先]<[担当者]

発注先担当者名を入力
[仕入先]<[担当者]

用紙の納入希望日時を表示
[明細]>[納入希望日時 ]
複数の明細がある場合は、
納期が早い日時を表示

234 



用紙発注(基本)  
 

新規をクリック

返信の有無を
チェック

件名の入力

備考の入力
帳票に表示される

メモの入力
帳票には表示されない

235 



用紙発注(明細)  
 

明細をクリック

伝票単位で
用紙発注を行う

236 



用紙発注(明細)  
 

新規追加をクリック

237 



用紙発注(明細)  
 

用紙を発注する子画面を表示
明細で用紙を入力した伝票を表示

238 



用紙発注(明細)  
 

受注を作成した受注日を選択
[受注]>[基本]>[受注日]

工程の「印刷」が開始日のものを選択
[受注]>[工程]>[開始日時]

受注を作成した得意先を表示
[受注]>[基本]>[得意先]

239 



用紙発注(明細)  
 

受注番号、件名で検索可能

用紙発注を行っていない受注を検索
[用紙発注登録 ]>[明細]>[新規追加]>[発注状
況]

受注確定を行った受注を検索

240 



用紙発注(明細)  
 

受注番号、件名で検索可能

用紙発注を行っていない受注を検索
[用紙発注登録 ]>[明細]>[新規追加]>[発注状
況]

受注確定を行った受注を検索

検索結果を表示

241 



用紙発注(明細)  
 

受注番号、件名で検索可能

用紙発注を行っていない受注を検索
[用紙発注登録 ]>[明細]>[新規追加]>[発注状
況]

受注確定を行った受注を検索

検索結果を選択

受注日を表示
[受注]>[基本]>
[受注日]

受注番号を表示

得意先名を表示
[受注]>[基本]>[得意
先]

件名を表示
[受注]>[基本]>[件名]

242 



用紙発注(明細)  
 

受注番号、件名で検索可能

用紙発注を行っていない受注を検索
[用紙発注登録 ]>[明細]>[新規追加]>[発注状
況]

受注確定を行った受注を検索

印刷開始日を表示
[受注]>[工程]>
[開始日時(印刷)]

用紙銘柄を表示
[受注]>[明細]>
[用紙]>[用紙銘柄]

規格を表示
[受注]>[明細]>
[用紙]>[規格]

目なりを表示
[受注]>[明細]>
[用紙]>[目]

切数を表示
[受注]>[明細]>
[用紙]>[切数]

243 



用紙発注(明細)  
 

受注番号、件名で検索可能

用紙発注を行っていない受注を検索
[用紙発注登録 ]>[明細]>[新規追加]>[発注状
況]

受注確定を行った受注を検索

連量を表示
[受注]>[明細]>
[用紙]>[連量]

購入枚数を表示
[受注]>[明細]>
[用紙]>[購入枚数]

原単価を表示
[受注]>[明細]>
[用紙]>[原単価]

原価計を表示
[受注]>[明細]>
[用紙]>[原価計]

用紙発注の発注済みの
有無を表示
[用紙発注登録 ]>[明細]>
[新規追加]>
[(明細を選択し、保存 )]

244 



用紙発注(明細)  
 

選択した
用紙を表示

245 



用紙発注(明細)  
  連量を表示

[受注]>[明細]>
[用紙]>[連量]

規格を表示
[受注]>[明細]>[用紙]>[規
格]
目なりを表示
[受注]>[明細]>[用紙]>[目]切数を表示

[受注]>[明細]>
[用紙]>[切数]

連量を表示
[受注]>[明細]>[用紙]>[連
量]

246 



用紙発注(明細)  
 

購入枚数を表示
[受注]>[明細]>
[用紙]>[購入枚数]

金額計算方法を表示
[受注]>[明細]>[用紙]
>[金額計算方法 ]

原単価を表示
[受注]>[明細]>[用紙]>[原単価]

断ち代を表示
[受注]>[明細]>[用紙]>[断ち代]

使用しません

247 



用紙発注(明細)  
 

原価計を表示
[受注]>[明細]>
[用紙]>[原価計]

断裁があれば帳票に表
示
[コード]>[断裁]

納入希望日を選択

納入希望場所があれば帳票に表
示
[コード]>[納入希望場所 ]

納入希望時間を選択

248 



用紙発注(配送指示)  
 

配送指示を
クリック

帳票に出力する
発送先を入力

249 



用紙発注(配送指示)  
 

セットした仕入先
を表示
[基本]>[発注先]

仕入先のマスタから
発送先を入力
[仕入先]

自社を表示

250 



用紙発注(配送指示)  
 

発注先の
担当者名を入力

発注先を入力

郵便番号を入力

都道府県を入力

251 



用紙発注(配送指示)  
 

住所1を入力市区町村名を入力

住所2を入力

電話番号を入力

FAX番号を入力

252 



用紙発注 

 

情報入力後、保存

253 



用紙発注 

 

保存後、帳票を
出力可能

254 



用紙発注 

用紙発注の帳票を
出力した状態

255 



外注

256 



メインメニュー  

 

外注を選択

257 



外注発注一覧 

 

起票した外注の
一覧を表示
[受注]>[外注]

外注先名、件名、得意先名
で検索可能

発注日を選択
[外注発注登録 ]>[発注
日]
売上計上日を選択
[受注]>[受注登録]>[印刷]

外注先を選択
[外注発注登録 ]>[外注
先]

258 



外注発注一覧 

  得意先を選択
[受注]>[基本]>[得意先]

納期を選択
[外注発注登録 ]>[納
期]

お渡し日を選択
[外注発注登録 ]>[納
期]

請求許可の有無を検索
[外注発注登録 ]>[請求] 営業担当を検索

[受注]>[基本]>[営業担当]

259 



外注発注一覧 

 

検索件数と
発注金額の合計を表示
[外注発注登録 ]>[明細]>[合
計]

260 



外注発注一覧 

 
一番上を選択
で全選択
(許可、印刷で
使用)

お渡し日を表示
[外注発注登録 ]>
[お渡し日時 ] 受入れの許可を

表示
[外注発注登
録]>[受入れ]

外注先を表示
[外注発注登
録]>[外注先]

261 



外注発注一覧 

 

件名を表示
[外注発注登
録]>[件名]

受注番号を表示
[外注発注登録 ]>
[お渡し日時 ]

得意先名を表示
[受注]>[基本]>
[得意先]

数量を表示
[受注]>[基本]>
[数量]

納期を表示
[外注発注登
録]>[納期]

262 



外注発注一覧 

 

外注に依頼した
発注金額を表示
[外注発注登
録]>[明細]>[合
計]

請求許可の有無を表示
[外注発注登録 ]>[請求]

売上計上日を表示
[受注]>[印刷]>
[発行日]

受注の外注
にて行った
外注発注履歴
を削除する

263 



外注発注一覧 

 

受入れの許可
の有無を選択

使用しません 保存後、帳票
を出力可能

264 



外注発注一覧 

 

受注(外注)
を参照

265 



実績一覧

266 



メインメニュー  

 

実績一覧を選択

267 



実績一覧 

 

実績入力を行った
履歴を表示

設備を選択
[設備]>[設備登録]>[チーム]

作業開始日時を選択
[実績入力]>[作業項目一覧 ]>
[作業実績登録 ]>[作業開始日
時]

268 



実績一覧 

 

クレーム案件を除いた
実績を表示
[受注]>[基本]>[受注種別]

クレームの判定は、
[コード]>[受注種別]>
[設定値:5(クレームフラグを
1に設定)]

未計上の案件のみ表示
[受注]>[印刷]

計上済みの案件のみ表
示
[受注]>[印刷]

部門を選択
[部門]

269 



実績一覧 

 

作業時間を表示
[実績入力]>[作業項目一覧 ]>
[作業実績登録 ]>[作業開始日時 ]、
[作業終了日時 ]

受注番号を表示
[受注]>[受注一
覧]>[受注番号]

作業開始日を表示
[実績入力]>[作業項目一覧 ]>
[作業実績登録 ]>[作業開始日
時]

270 



実績一覧 

 

台割+作業名を表示
台割：[受注]>[明細]>[台割]
作業名：[受注]>[明細]>[作業名]

作業時間を表示
[作業終了日時 ]－[作業開始日時 ]

件名を表示
[受注]>[基本]>[件名]

目標作業時間を表示
[受注]>[工程]>[作業予定時
間]

271 



実績一覧 

 

加工高を表示
[受注]>[明細]>[小計]

加工収支を表示
[加工高]－[設備原価]×作業時間
設備原価：[設備]>[設備登録]>[原価]
作業時間：[作業終了日時 ]－[作業開始日時 ]

備考を表示
[実績入力]>[作業項目一
覧]>
[作業実績登録 ]>[備考]

入力した
実績を削除

272 



実績一覧 

 

作業時間の合計を表示

目標作業時間の合計を表示
同一の明細がある場合、
重複を行わず計算

加工高の合計を表示
同一の明細がある場合、
重複を行わず計算

加工収支の合計を表示
同一の明細がある場合、
重複を行わず計算

273 



実績一覧 

 

実績入力を作成可能ですが、
現状、メインメニューの実績入力ま
たは、工程進捗表より実績入力を
行うため、使用しません

274 



実績入力

275 



メインメニュー  

 

実績入力を選択

276 



実績入力 

 
部門を選択
[部門]

受注番号を入力
[受注]>[受注一覧]>[受注番
号]

277 



実績入力 

 

受注の工程を表示

278 



実績入力 

 

作業状態を表示
[未着手、
開始済み、完了 ]

作業開始日時、
作業終了日時を表示
[受注]>[工程]>
[開始日時],[終了日時]

目標作業時間を表示
[受注]>[工程]>
[作業予定時間 ]

279 



実績入力 

 

台割＋作業名を表示
[受注]>[明細]>
[台割],[作業名]

設備名を表示
[受注]>[工程]>[担当]

通し数を表示
[明細]>[印刷]>[通数]工程名を表示

280 



実績入力 

 

色数を表示
[受注]>[明
細]>[印刷]>[色
数]

工程完了の
有無を表示
[実績入力]>[作業項目一覧 ]>
[作業実績登録 ]>[工程完了]

作業時間を表示
[実績入力]>
[作業項目一覧 ]>
[作業実績登録 ]>
[(作業を登録)] 作業実績を削除

281 



実績入力 

 

実績を登録する
明細を選択

282 



実績入力 

 
目標作業時間を表示
[受注]>[工程]>
[作業予定時間 ]

総作業時間を表示

加工高の金額を表示
[受注]>[明細]>[小計]

加工収支の金額を表示
加工高－総費用で算出

総費用=総作業時間×設備原価
設備原価=[設備]>[原価]

283 



実績入力 

 

総費用を算出
総費用=総作業時間×設備原
価
設備原価=[設備]>[原価]

設備名を表示
[受注]>[工程]>[担当]

作業開始日時を選択または
スタート押下時、現在時間を
自動入力

備考を入力

作業終了日時を選択または
ストップ押下時、現在時間を
自動入力

284 



実績入力 

 

スタートをクリックし
作業開始

285 



実績入力 

 

状態が開始済みに遷移 作業実績の日付を表示

286 



実績入力 
 

一時停止をクリックし
作業を停止

287 



実績入力 

 

状態が完了となり、
１つの作業実績が完成

288 



実績入力 

 

作業実績の金額を更新

289 



実績入力 

 

再度、始める場合は
未着手のデータを選択

290 



実績入力 

 

日時は手動でも入力可能

作業完了時、工程完了を
クリック

時間を入力時、データを
保存する際にクリック 291 



実績入力 

 

工程完了後、完了を解除
する場合にクリック

292 



工程進捗表

293 



メインメニュー  

 

工程進捗表を選択

294 



工程進捗表 

 

設備の作業予定表
進捗状態を表示

工程の終了日時
(同日時であれば
受注番号)でソート
[受注]>[工程]
>[終了日時]

295 



工程進捗表 

 

工程を選択
[設備]>[設備登
録]>[チーム]

設備種別を選択
[設備]>[設備登録]>
[設備種別]
設定は
[コード]>[設備種別]

営業担当を表示
[受注]>[基本]>
[営業担当]

営業事務を選択
[受注]>[基本]>
[営業事務]

設備を選択
[設備]

296 



工程進捗表 

 

開始日時を設定
[受注]>[工程]>
[開始日時]

営業事務を表示
[受注]>[基本]>[営業
事務]

作業状態(未着手、受注確定のみ、
工程未完了(未着手と作業中 )を
表示)

未着手：実績入力で 1度も作業履歴が
ないもの
受注確定のみ：受注にて受注確定を
行ったもの
工程未完了(未着手と作業中 )：
実績入力画面で、工程完了を行って
おらず、作業途中のもの

297 



工程進捗表 

 
一番上を選択で
全選択
(工程完了、
一括設定で使用 )

受注番号を表示
[受注]>[受注一
覧]>[受注番号] 得意先名を表示

[受注]>[基本]>
[得意先名]

件名を表示
[受注]>[基本]>
[件名]

298 



工程進捗表 

 

明細の作業名を表示
[受注]>[明細]>[作業名]

通数を表示
[受注]>[明細]
>[印刷]>[通数]

色数を表示
[受注]>[明細]
>[印刷]>[色数]

台数を表示
[受注]>[明細]
>[印刷]>[台数]

総通数を表示
総通数=通し数×工程数
[受注]>[明細]>[印刷]>
[工程数]

299 



工程進捗表 

 

制作の作業状態を表示
工程未完了時「終了日付」
工程完了時「〇」を表示

[受注]>[工程]>[制作]>
 [終了日時]
[作業実績登録 ]>[工程完了]

刷版の作業状態
を表示

300 



工程進捗表 

 
印刷の作業状態を表示
工程未完了時「終了日付」
工程完了時「〇」を表示

軸とした工程は、進捗状態
を色で確認する
白色は、未作業の状態
薄緑は、作業中の状態
濃い緑は、作業完了の状態

[受注]>[工程]>[印刷]>
 [終了日時]
[作業実績登録 ]>[工程完了]

選択した工程を
軸として、作業実
績の進捗を
色付きで把握

加工の作業状態
を表示

製本の作業状態
を表示

301 



工程進捗表 

 

用紙の発注日時
を表示
[用紙発注]>[用
紙発注登録 ]>[明
細]>[納入希望日
時]

その他の作業状態
を表示

実績登録を行う
[実績入力]>
[作業項目一覧 ]

302 



工程進捗表 

 

受注確定を行った
場合、薄緑で表示
[受注]>[基本]>
[受注確定]

一括設定で前日より繰り越
した場合、薄緑で表示
[工程進捗表 ]>[一括設定]

1日の作業量のしきい値を表示、注意
(電球)マーク、警告(通行禁止)マーク
が表示される
[設備]>[設備登録]>[数量注意閾値
1,2,数量警告閾値1,2]

しきい値は工程によって異なる
[制作→1:作業数量  2:数量]
[刷版→1:面付け数  2:台数]
[印刷→1:総通数  2:台数]
[加工→1:数量  2:台数]
[製本→1:数量  2:台数]
[その他→1:数量  2:台数]

303 



工程進捗表 

 

件名をクリックした場合、作
業伝票を表示
[受注]>[作業伝票]

受注番号をクリックした場合、受
注の基本画面を表示
[受注]>[基本]

用紙をクリックした場合、用
紙伝票を表示
[受注]>[用紙伝票]

304 



工程進捗表 

 

印刷をクリックすると帳
票を出力可能

305 



工程進捗表 

 
検索項目等を省いた
ページを表示

306 



工程進捗表 

 

検索項目をチェック

工程完了をチェック

307 



工程進捗表 

 

選択した項目を工程
完了に遷移

項目の表示を濃い緑
(工程完了)で表示

308 



工程進捗表 

 

検索項目をチェック

一括設定をクリック

309 



工程進捗表 

 

開始日時を選択

翌日以降に持ち越す際、
受注番号に薄緑で表示
する場合、「残」を選択
[コード]>[残]

310 



工程進捗表 

 

選択した開始日付に移動

311 



配送管理

312 



メインメニュー  

 

配送管理を選択

313 



配送管理 

 

配送指示を作成した
伝票を表示

314 



配送管理 

 
配送可能日を選択
[受注]>[配送指示]>[配送可能
日]

受注番号、件名で検索
納品分類を検索
[受注]>[配送指示]>[納品分
類]

315 



配送管理 

 

得意先名を表示
[受注]>[基本]>[得意先]

受注番号を表示

一番上を選択で全選択
(配送完了、配送一覧
配送依頼書で使用

件名を表示
[受注]>[基本]>[件
名]

納品分類を表示 ]
[受注]>[配送指示]>[納品分
類]

316 



配送管理 

 
届け先を表示
[受注]>[配送指示]>[納品先]

持出先を表示
[受注]>[配送指示]>[荷主名]

配送可能日を表示
[受注]>[配送指示]>[配送可能
日]

納期日時を表示
[受注]>[配送指示]>[納品日
時]

納品数量を表示　
[受注]>[配送指示]>[納品数
量]

317 



配送管理 

 

製品場所を表示
[受注]>[配送指示]
>[製品場所]

納品完了を表示　
[受注]>[配送指示]>[納品完
了]
又は、[配送管理]>[配送完了]

返却日を表示
[受注]>[配送
指示]>[返却物]

加工見本を表示
[受注]>[配送指示]
>[加工見本]

納品書を表示
[受注]>[配送指示]
>[納品書]

318 



配送管理 

 
営業事務を表示
[受注]>[基本]>
[営業事務]

営業担当を表示
[受注]>[基本]>
[営業担当]

上下の順番を
入れ替えて表示

319 



配送管理 

 

検索項目をチェック 配送完了をチェック

320 



配送管理 

 

納品完了欄が濃い緑で表示
再度選択し、配送完了を
クリックすると、取り消しを行う

321 



配送管理 

 

検索項目をチェック 配送一覧をクリック

322 



配送管理 

 

選択した明細の
配送を帳票で表示

323 



配送管理 

 

検索項目をチェック 配送依頼書をクリック

324 



配送管理 

 

選択した配送依頼書を出力

325 



売上

326 



メインメニュー  

 

売上を選択

327 



売上一覧 

 

受注にて計上を
行ったデータを表示

売上番号、得意先名、
件名、営業担当で検索可能

売上日を選択
[受注]>[受注登録]>[印刷]>[発行日]

受注番号を検索
[受注]>[受注一覧]>[受注番号]

328 



売上一覧 

 
営業担当名で検索可能
[受注]>[基本]>[営業担当]

得意先名で検索可能
[受注]>[受注登録]>[印刷]>[発行日]

売上一覧>売上登録>入金状
況にチェックしたものを表示

329 



売上一覧 

 

売上計上日を表示
[受注]>[受注登
録]>[印刷]

売上番号を表示
(受注番号とは
異なる)

得意先を表示
[受注]>[基本]
>[得意先]

件名を表示
[受注]>[基本]
>[件名]

330 



売上一覧 

 

受注種別を表示
[受注]>[基本]>
[受注種別]

品種を表示
[受注]>[基本]>
[品種]

営業担当名を表示
[受注]>[基本]
>[営業担当]

売上金額を表示
[受注]>[明細]
>[総合計]

消費税額を表示
[受注]>[明細]
>[消費税]

331 



売上一覧 

 

利益額を表示
[受注]>[明細]>
[利益額]

入金額を表示
[売上]>[売上登
録]>[入金額]

入金差額を表示
売上金額－入金
額の差を表示

売上データ
を削除
(未計上状態
に遷移)

332 



売上一覧 

 

受注の計上より売上
を作成するため、
現在は使用しません

333 



売上登録 

 
計上日を表示
[受注]>[受注登録]>[印刷]

受注番号を表示
[受注]>[受注一覧]>[受注番
号]

基本を表示

得意先を表示
[受注]>[基本]>[得意先]

得意先担当を表示
[受注]>[基本]>[得意先担当 ]

334 



売上登録 

 

品種を表示
[受注]>[基本]>[品種]

営業担当を表示
[受注]>[基本]>[営業担当]

件名を表示
[受注]>[基本]>[件名]

数量を表示
[受注]>[基本]>[数量]

単位を表示
[受注]>[基本]>[単位]

335 



売上登録 

 

受注種別を表示
[受注]>[基本]>[受注種別]

[売上一覧]>[強制
入金したもの ]を表示

仕上サイズを表示
[受注]>[基本]>[仕上サイズ ]

336 



売上登録 

 

備考を表示
[受注]>[基本]>[備考]

社内メモを表示
[受注]>[基本]>
[社内メモ]

入金額を入力
[売上一覧]>[入金額]に表示

337 



売上登録 

 

入金額や入金状況を
編集後、保存

338 



売上登録 

 

明細を表示

明細は削除不可

339 



エクスポート

340 



メインメニュー  

 

エクスポートを選
択

341 



エクスポート  

 

明細を表示

明細は削除不可
各種データをCSV
形式で出力

342 



エクスポート  

 

明細を表示

明細は削除不可

経理ソフトに連携可能な
売上データを抽出
(現在は弥生会計・奉行が
連携可能)

経理ソフトに連携可能な
仕入データを抽出
(現在は弥生会計が連携可能 )

見積データを抽出
基本情報のみ、明細情報を含
むデータを抽出

343 



エクスポート  

 

明細を表示

明細は削除不可

受注データを抽出
基本情報のみ、明細情報を含
むデータを抽出

売上データを抽出
基本情報のみ、明細情報を含
むデータを抽出

外注データを抽出
基本情報のみ、明細情報を含
むデータを抽出

344 



受注削除(受注)

345 



受注削除 

 

受注の削除の方法
①前回受注番号
②外注書
③荷札
④仮納品書
⑤製品札
⑥納品書
⑦用紙発注書
⑧作業実績
⑨工程
対象の項目を全て削除する 346 



受注削除 

 

例：00190340のデータを削除する

347 



①前回受注番号 

 

受注を選択

348 



①前回受注番号 

 

前回受注番号に削除したいデータ
00190340を入れる

検索を行うために
受注日などはある程度広げる

349 



①前回受注番号 

 

前回受注番号を参照したデータ
(コピー先データが表示される

350 



①前回受注番号 

 

前回受注番号に00190340を
参照しているため×で削除し、保存

保存を行う

351 



②外注書 

 

受注00190340を選択

352 



②外注書 

 

外注を選択 作成済みの
外注書を削除し、保存

保存を行う

353 



③荷札 

 

荷札を選択

作成済みの
荷札を削除し、保存

保存を行う

354 



④仮納品書 

 

仮納品書を
選択

作成済みの
仮納品書を削除し、保存

保存を行う

355 



⑤製品札 

 

製品札を選択

作成済みの
製品札を削除し、保存

保存を行う

356 



⑥納品書 

 

売上を選択

357 



⑥納品書 

 

358 



⑥納品書 

 

削除したいデータ00190340の
売上データを削除する

受注番号に削除したいデータ
00190340を入れる

検索を行うために
受注日などはある程度広げる

359 



⑦用紙発注書 

 

用紙発注を選択

360 



⑦用紙発注書 

 

受注番号に削除したいデータ
00190340を入れる

検索を行うために
受注日などはある程度広げる

361 



⑦用紙発注書 

 

用紙発注が行われたデータを参照
他の案件の用紙データも含まれて
いる可能性があるため、ここでは削
除しない

362 



⑦用紙発注書 

 

明細を選択

削除したいデータ00190340の
明細を削除し、保存

保存を行う

363 



⑧作業実績 

 

実績入力を選択

364 



⑧作業実績 

 

受注番号に削除したいデータ
00190340を入れる

部門は全て(空白)を選択

365 



⑧作業実績 

 

登録されている実績を削除

366 



⑨工程 

 

受注を選択

367 



⑨工程 

 

工程を選択 一括削除を選択

368 



⑨工程 

 

工程を削除し
保存

保存を行う

369 



受注削除 

 

受注を削除可能

370 



アップデート履歴
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